SREDNJA ŠKOLA DONJI MIHOLJAC

Vukovarska 84

31540 DONJI MIHOLJAC
tel. i fax: 031 / 631 – 049 – centrala / računovođa

tel.: 031 / 630 – 970 – centrala / administrator – blagajnik, tajnica

tel.: 031 / 631 – 983 – ravnatelj
e-mail:ured@ss-donji-miholjac.skole.hr
Donji Miholjac,  1.9.2014.

Procedura stvaranja ugovornih obveza 
za koje nije potrebna procedura javne nabave

	Red.br.
	AKTIVNOSTI
	ODGOVORNOST
	DOKUMENT
	ROK

	1.
	1.1 Prijedlog za nabavu  robe:
	Nastavnici, tehničko osoblje i drugi nositelji pojedinih poslova i aktivnosti:
	Obrazac za potrebe u kalendarskoj godini, ponuda, narudžbenica, nacrt ugovora
	Tijekom godine

	
	      a) materijali za čišćenje i              održavanje objekta
	Spremačice
	
	

	
	    b) uredski materijal
	Nastavnici i tehničko osoblje
	
	

	
	    c) papiri, toneri
	Nastavnici i tehničko osoblje
	
	

	
	    d) udžbenici i stručna literatura 
	Knjižničar, nastavnici škole
	
	

	
	    e) pedagoška dokumentacija
	Pedagog, tajnica
	
	

	
	    f) materijal za tekuće održavanje 
	Domar
	
	Tjedno

	
	1.2. Prijedlog za nabavu opreme i

        nastavnih sredstava
	Nastavnici putem voditelja aktiva
	
	Tijekom godine

	
	1.3. Usluge održavanja informatičke           

       opreme
	Voditelj informatičke učionice, nastavnici putem voditelja aktiva
	
	

	
	1.4. Ostalo održavanje
	Domar
	
	Prema potrebi

	
	1.5.Prijedlog za obavljanje radova
	Domar, ravnatelj, tajnica
	
	Tijekom praznika

	
	1.6. Prijedlog za nabavu opreme
	Djelatnici škole i nositelji pojedinih aktivnosti i poslova
	
	Prema potrebi

	2.
	Provjera prijedloga je li u skladu sa financijskim planom (proračunom) i planom javne nabave škole
	Voditelj računovodstva, računovođa
	
	Tjedan dana od zaprimanja prijedloga

	3.
	Sklapanje ugovora i narudžbenica
	Ravnatelj, voditelj računovodstva
	
	U roku od 30 dana od odobrenja financijskog djelatnika


Procedura je objavljena na oglasnoj ploči danom donošenja, a stupa na snagu 8 dana od objave na oglasnoj ploči.

                                                                                                        Ravnatelj:
                                                                                                            Nenad Perić, prof
